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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

 “G. BOCCARDI – U. TIBERIO” 
 

 
 

Istituto Tecnico Economico “G. Boccardi” 
Amministrazione, Finanza e Marketing - Relazioni Internazionali per il 

Marketing  
Sistemi Informativi Aziendali  - Turismo 

 Istituto Tecnico Tecnologico “U. Tiberio” 
Costruzioni, Ambiente e Territorio - Conduzione del Mezzo Navale - Conduzione Apparati e Impianti Marittimi 

 
Termoli, 02 dicembre  2022 

 
AI SIGG. 

         COLLABORATORI SCOLASTICI  
             SEDI 

 
Oggetto:  AGGIORNAMENTO e rettifica parziale CCSS Assegnazione definitiva per l’a.s. 2022/2023.  
 

Il Dirigente scolastico, visto il d.Lgs 165/01 in particolare gli artt. 2, 5 e 25,  preso atto delle sopraggiunte 
esigenze di sorveglianza e pulizia, considerato l’errore materiale assegnazione laboratorio elettronico, comunica che le 
SS.LL. presteranno servizio come segue  
 
SEDE ITE: 
  

N. COGNOME E 
NOME 

ORARIO DI SERVIZIO VIGILANZA 
 

PULIZIA 

1 A turno 
mensile 2 
collaboratori. 
1° turno 
Manzo, Cefalia 
2° TURNO 
Di Lorenzo; 
Carelli 
3° TURNO 
Ferretti, Lepore 
4° TURNO  
Longo; 
De Lisio (per 
quest’ultima 
periodo 
mancanza  
attività 
didattica serale 
oppure 
sospensione 
attività 
didattica) 
  
 

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro” 

PIANO 
SEMINTERRATO 
 

Apertura e chiusura di 
tutte le porte (compresa 

la palestra) di 
entrata/uscita. Le stesse 
vanno tenute chiuse ed 
aperte quando richiesto. 

Cadenza settimanale 
PIANO SEMINTERRATO 
Laboratori chimica e fisica 
Corridoio (tutto) 
Scale: dal piano seminterrato al piano 
terra (lato ala nuova e lato uffici) 
Spogliatoi – Aula attività sportive – 
corridoio e bagni;  
PALESTRA 
SPAZI ESTERNI  
- dalle scale vicino ai bidoni fino ai 
campetti 
- davanti agli spogliatoi  
- davanti alla palestra 

2 VASSALLI 
Carmen 

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  

PIANO TERRA – 
Ingresso/reception 

PIANO TERRA – ALA NUOVA: 
Aula 5^A AFM  
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dalle ore 7.50 alle ore 13.50 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro” 

 
 
Servizio fotocopie  

Aula 1^A  
Laboratorio informatica 
Bagno donne - Bagno docenti  
PIANO TERRA – INGRESSO: 
3A^ TUR 
4B^ AFM 
Atrio interno  
 

3 LEPORE 
Pierluigi 
 

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato: 
dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro” 

PIANO TERRA – 
Ala nuova: su tutte le 
aule e i bagni 
 
 

PIANO TERRA – ALA NUOVA: 
Aula 4^AT  
Aula 5^AT  
Aula 1^B  
Bagno maschi –Bagno disabili 
Corridoio (tutto) 
Scale: dal 1° al 2° piano 
 

4 DI LORENZO 
Giancarlo 

 
Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 7.30 alle ore 13.30 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro 

PRIMO PIANO: su 
tutte le aule e i bagni 
 
Apertura locali 
scolastici 
 
 
Chiusura locali 
scolastici nei giorni in 
cui non è funzionante il 
corso serale 
(in caso di assenza di 
Carelli) 

PRIMO PIANO – ALA NUOVA: 
Aula 1^D  
Aula 1^E (martedì – venerdì - sabato) 
Aula 3^A RIM  
Aula 2^C  
Lab. Informatica  
Bagno maschi 
Aula isolamento COVID (all’occorrenza) 
Corridoio (tutto, escluso corridoio uffici) 
Scale: dal piano terra al 1° piano (due 
volte a settimana) 
Sala professori 

5 FERRETTI 
Donatina 
 

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
 
Una volta a settimana 
orario esteso di un’ora 
 
 

PRIMO PIANO - 
Reception Uffici 
 
Apertura locali 
scolastici alle ore 7.30 
(in caso di assenza del 
C.S. Di Lorenzo 
Giancarlo) 
 
 

PRIMO PIANO: 
Sala professori 
Sala Vittoria (solo all’occorrenza se 
usata)  
Sala stampa - Ex vicepresidenza 
Segreteria - Presidenza 
Corridoio uffici e atrio reception 
Bagni uffici 
Ufficio Collaboratore DS (Prof. Guerrera) 

6 CARELLI 
Giovanni 
 

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro” 
 

SECONDO PIANO - 
Aule ala nuova e bagni 
 
Chiusura locali 
scolastici nei giorni in 
cui non è funzionante il 
corso serale 

SECONDO PIANO – ALA NUOVA: 
Aula 5^B AFM/5^B SIA  
Aula 5^B SIA SDOPPIATA 
Aula 5^A SIA 
Bagno maschi  
Corridoio (tutto il quadrato) 
PRIMO PIANO – ALA NUOVA: 
Bagno donne - Bagno docenti 
 

7 CIPOLLA 
Consiglia   

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 7.50 alle ore 13.50 
 
Martedì e venerdì: dalle 
ore 8.45 alle ore 14.45 
(non avendo dato 
disponibilità al lavoro 
straordinario) 

SECONDO PIANO - 
Aule ala nuova e bagni  
 
Apertura e chiusura 
cancello laterale 
(in caso di assenza di 
Cefalia) 

SECONDO PIANO – ALA NUOVA: 
Aula 5^A RIM 
Aula 3^A AFM 
Aula 3^A SIA/ 3^B RIM 
Aula 3^B SIA SDOPPIATA 
Lab. Informatica   
Bagni donne/docenti  
Bagno disabili  
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8 CEFALIA 
Michele 

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro” 

SECONDO PIANO - 
Aule corridoio lungo 
 
Apertura e chiusura 
cancello laterale 
 

SECONDO PIANO: 
Aula 4^A SIA/4^ A AFM  
Aula 4^ AFM SDOPPIATA 
Aula 3^B RIM SDOPPIATA 
Scale dal 2° al 3° piano (due volte a 
settimana) 
Aula sdoppiamento lingue 
Corridoio (dalla 4^A SIA alla porta del 
Nautico) 
Scale dal 1° al 2° piano (lato uffici, due 
volte a settimana) 
 

9 MAZZARELLI 
Carmela 
Lunedì, 
Martedì e 
Sabato 

dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro” 

TERZO PIANO - 
Su tutte le aule e i 
bagni  
 
Servizio fotocopie  
 
 

TERZO PIANO: 
Aula 2^B  
Aula 2^A 
Aula 4^B SIA/4^A RIM 
Aula 3^B AFM  
Aula attività varie 
Laboratorio informatica  
Bagno maschi – Bagno donne - Bagno 
docenti (dopo la ricreazione e a fine 
giornata) 
Corridoio (tutto) 
 

SCARPONE 
Marina 
Mercoledì, 
Giovedì e 
venerdì 

10 
 

DE LISIO 
Concettina 
 
 
 
 

 
 
NEI PERIODI DI 
ATTIVITA’ DIDATTICA 
Dal lunedì al giovedì: 
dalle ore 14.00 alle ore 
21.22 
venerdì: dalle ore 14.00 
alle ore 20.32  
Sabato libero 
 
NEI PERIODI DI 
SOSPENSIONE DELLE 
LEZIONI:  
dal lunedì al sabato: dalle 
ore 8.00 alle ore 14.00 

CORSO SERALE 
 
Servizio fotocopie  
 

PIANO TERRA - INGRESSO:  
Aula 5^A AFM serale  
Aula 1^E (lunedì – mercoledì – giovedì) 
Atrio interno 
Archivio 
Sala Lettura - Lab. ECONOMY LAB 2.0 
Aula FIXO 
Laboratorio Ambienti digitali 
Scale: dal piano terra al 1° piano (lato 
uff.) 
Bagni studenti corso serale 
Bagno docenti  
Biblioteca 
Atrio, scale e piazzale esterni 
Ascensori 

 
 
SEDE ITT: 
 
 
1 MANZO 

Gloria 
Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 07.30 alle ore 13.30 
 
 
Martedì e venerdì: vedi 
sotto nel paragrafo “Orario 
di lavoro”  

PIANO RIALZATO 
 
Apertura locali scol.ci 
(cancelli compresi) 
 
Servizio fotocopie 
 
 

PIANO RIALZATO 
1Aula  
Presidenza – Segreteria - Sala professori 
Laboratorio informatica (due volte a 
settimana) 
Bagni –  
Scale esterne - Atrio ingresso (due volte a 
settimana) 
Corridoio (tutto) 
Scale dal piano rialzato al piano terra (due 
volte a settimana) 
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Scala antincendio dal piano terra al piano 
rialzato – Ascensore  (una volta al mese) 
Laboratorio carteggio terzo piano (due volte 
al mese)* 

2 MIRAGLIA 
NICOLA 

Lunedì –giovedì - sabato: 
dalle ore 7.55 alle ore 13.55 
 
Martedì - mercoledì – 
venerdì:  Nei giorni in cui le 
lezioni si svolgono fino alla 
6^ ora, le SS.LL. sono 
autorizzate a prestare 
servizio con 20 minuti di 
straordinario.  

PRIMO PIANO 
- Apertura locali 
scolastici (in caso di 
assenza di Manzo) 
 
- Chiusura locali 
scolastici (in caso di 
assenza del collaboratore 
Della Penta Luana) 

PRIMO PIANO 
4 aule - Bagni - Corridoio (tutto) (ogni 
giorno) 
 
 
Scale dal piano rialzato al primo piano (due 
volte al mese) 
 
Scala antincendio dal piano rialzato al 
primo piano (due volte al mese) 
Lab elettronica terzo piano (due volte al 
mese)* 
 
TERZO PIANO 
Bagni (alunni e docenti)  

3 DELLA PENTA 
LUANA 

Lunedì – mercoledì –
giovedì - sabato:  
dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
 
Martedì e venerdì:  
Nei giorni in cui le lezioni 
si svolgono fino alla 6^ ora, 
le SS.LL. sono autorizzate 
a prestare servizio con 20 
minuti di straordinario.  

SECONDO PIANO 
 
Chiusura locali scolastici 
  

SECONDO PIANO 
4 aule - Bagni - Corridoio (tutto) (ogni 
giorno) 
 
Laboratorio di chimica e fisica (due volte al 
mese)* 
Scale dal primo piano al terzo piano (due 
volte al mese) 
Scala antincendio dal 1° al 2° piano (una 
volta al mese)  
Laboratorio simulazione navale (3° piano) 
(due  volte al mese) * 
PIANO TERRA: 
Lab. meccanica – Archivio (due volte al 
mese)-* 

 
 
 

Per esigenze personali, sono ammessi orari diversi da quelli sopra riportati, nel limite di 10 minuti di anticipo degli orari 
di entrata e di uscita. Non sono ammesse ore aggiuntive senza ordine di servizio del DS: dette ore, pur prestate, non saranno 
conteggiate. 

- ORARIO DI LAVORO 
 
Nei giorni in cui le lezioni si svolgono fino alla 6^ ora, le SS.LL. sono autorizzate a prestare servizio fino alle ore 

14.40, con 40 minuti di straordinario.  
 
- ORARIO LAVORO per I CCSS assegnati alle pulizie dei laboratori SEDE ITTL (con asterisco) 

Le pulizie dei laboratori sede ITTL contrassegnate con asterisco * si effettuano due volte al mese con una sola ora 
di straordinario per volta 

 
Le ore prestate in aggiunta all’orario d’obbligo saranno utilizzate in via prioritaria per la copertura delle chiusure prefestive 
deliberate in Consiglio d’Istituto. 
  
 Nell’espletamento del servizio di competenza, le SS.LL. dovranno attenersi scrupolosamente a quanto disposto dalla 
scrivente. 

Si confida nella massima collaborazione per garantire il miglior servizio scolastico. 
 
 Si rappresenta ancora una volta che lo straordinario, in aggiunta alle ore/minuti già indicati nel 
prospetto superiore, deve essere autorizzato dal Dirigente scolastico. 
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Il Dirigente 

Concetta Cimmino 
firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 e ss.mm. e ii.  
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